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Cj. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY PRO ROK 2023/2024

Reditelka Skoly na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢.561/2004 Sb., o predSkolnim,
zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v

platném znéni vydava vnitini fad skolni druziny platny od 1. 9. 2023.

l. Prava a povinnosti ticastnikti ve skolni druZiné .............ccccooviiiiniiinninnne, 1
1. Prava a povinnosti zdkonnych zastupcll ........cccceveeivieiniiiiinciniciicccccce, 3
. Pravidla vzdjemnych vztaht tcastniki a jejich zdkonnych................. zastupcu se
zameéstnanci 4

IV.  Provoz a vnitfni rezim Skolni druZiny.........ccccccveeviniiniiniiinicicncenecene 5
V. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi tcastnikil .........ccceecveieuencnnee. 6
VI.  Ochrana tcastnikti pfed socidlné patologickymi jevy a projevy diskriminace,

neptatelstvi nebo nasili 8

VIl.  Podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany tcastniku ..........cccccvueveunenne. 10

I.  Prava a povinnosti ucastniki ve skolni druziné
1. Udastnici maji pravo:
v’ uzivat zafizeni skolni druziny
v Glastnit se viech akci SD

v' podilet se na hodnoceni své ¢innosti v SD
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na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili
na svobodu mysleni, projevu a vlastniho nazoru, ndbozenstvi
na odpocinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek

na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych

schopnosti

v' na specialni péci v ramci moznosti skoly jedna-li se o déti

handicapované, s poruchami uceni nebo chovani
na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho

rozumovou a mravni vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku

v" na svobodu ve vybéru kamaradu

na volny cas a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich véku

na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a
dusevni vyvoj

byt sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem k pobytu a ¢innosti ve
Skolni druziné

na zajisténi pitného rezimu v ramci SD zdarma

v' uzivat ve skolni druziné mobilni telefon, jako idealniho komunikac¢niho

prostiedku pfi ndhlych a nepfedvidatelnych udélostech i s ohledem k
pravu kazdého jedince na socialni kontakty

noSeni mobilniho telefonu do $kolni druziny a jeho pouZiti je mozné
pouze z odiivodnéné potfeby ¢i na zdkladé hry organizované

vychovatelkou

2. Ucastnici maji povinnost:

fidit se pokyny vychovatelek pii véech ¢innostech v SD

své oSaceni, aktovky a jiné osobni véci odkladat na uréené misto;
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vSechny véci je nutné oznacit (podepsat) tak, aby nedochazelo k
zameéné; neoznacené véci nemohou byt identifikovany a predany zpét
vlastnikovi; pfipadnou ztratu ¢i zaménu tcastnici hlasi ihned
vychovatelce

o chovat se Setrné a ohledupIné k veskerému vybaveni SD

e kazdy ucastnik je veden k cistoté a poradku svého pracovniho mista a
nejblizsiho okoli

e piivychazkach na vefejnych komunikacich dbat dodrZovani pravidel
silni¢niho provozu

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikt skoly, popt. dalsich
zaméstnancti Skoly, vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
fadem

e vyjadfovat svd minéni a ndzory vzdy sluSnym zptisobem

e neprodlené nahlésit kterémukoliv pedagogickému pracovnikovi skoly
stanou-li se svédkem kradeZe, poskozovani majetku nebo jiného
zavazného prestupku

e v ramci pitného rezimu nosit vlastni podepsanou lahev

e po piichodu do skolni druZiny vypnout mobilni telefon; jeho aktivni
pouziti se déje pouze s védomim vychovatele

e Ucastnici maji povinnost dodrzovat veskera hygienicka pravidla, véetné
prevence onemocnéni COVID-19 dle § 7 odst. 3 zdkona o ochrané

vefejného zdravi

. Doporuéeni téastnikiom SD:
* mit s sebou odpoledni svacinu
* pouzivat pfevleceni na zajmové aktivity (napf. pobyt na pisku, venku,

pfi vytvarnych a pracovnich ¢innostech)
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II. Prava a povinnosti zakonnych zastupct

1. Zakonni zastupci maji pravo:

a)
b)

)

7

na informace o chovani ucastnika v SD
na informace o akcich pofadanych SD

podavat navrhy k praci SD

2. Zakonni zastupci maji povinnost:

a)

b)

c)

d)

e)

g)
h)

oznamovat tdaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika a zmény v téchto tdajich

zaznamenat do prihlaSky/zapisniho listku rozsah dochazky a zptisob
odchodu tcastnika z SD

sdélit odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud ma ticastnik odejit
ze SD jinak ¢ s jinou osobou, neZ je uvedeno na p¥ihlasce/zapisnim

listku na Emailovou adresu reditelka@zsporozumeni.cz

ze SD si pfebirat ucastniky osobné (mohou uvést i dalsi opravnéné
osoby k vyzvednuti ticastnika — viz PfihlaSka/zapisni listek) nebo
mohou pisemné pozadat, aby tiéastnik odchazel ze SD sdm v uréenou
hodinu (vSe je fadné zaznamendano na Pfihlasce/zapisnim listku)
nevstupovat do budovy skoly

vyzvednout ucastnika nejdéle do 16:30 hodin; v pfipadé nevyzvednuti
ucastnika ve stanovenou dobu, zdkonny zastupce ozndmi vychovatelce
telefonicky davod zpozdéni a pfedpokladdany cas napravy; v pripadé,
ze se zakonny zastupce nedostavi pro ucastnika do 1 hodiny po
ukonceni provozni doby a neda o sobé Zadnou zpravu, uvédomi
vychovatelka feditelku Skoly, kterd rozhodne o dal$im postupu

maji povinnost dodrzovat , provoz a vnitini rezim Skolni druziny”

po vyzvednuti ti¢astnika z SD musi zdkonny zastupci z bezpeénostnich

d@ivodti ihned opustit areal Skoly



III. Pravidla vzajemnych vztahii ucastnika a jejich zakonnych

zastupct se zaméstnanci

o vsichni pracovnici gkoly a ti¢astnici SD se vzajemné respektuji, dbaji na
vytvareni partnerskych vztahti podlozenych vzajemnou tctou, davérou
a spravedInosti

o vsichni pracovnici $koly a tiastnici SD dbaji o dodrzovéni zakladnich
pravidel slusného chovani a pravidel slusné a zdvotilé komunikace

o vsichni pracovnici gkoly a ticastnici SD dbaji na udrzovéni potadku a
Cistoty ve vSech prostorach Skoly

o vyzve-li feditelka gkoly nebo vychovatelka SD zékonného zéastupce k
osobnimu projednani zavaznych otdzek tykajicich se ticastnika,
konzultuje termin schtizky se zdkonnym zastupcem

o ucastnik SD zdravi pracovniky $koly srozumitelnym odpovidajicim
pozdravem, ten ucastnikovi na pozdrav odpovi

o rodice a dalsi navstévnici do prostor Skolni druziny nevstupuji z
hygienickych dtvodu

o za cenné véci, financni obnosy a hracky, které si déti pfinesou svoje
vlastni (maji je pod osobni kontrolou), Skolni druzina neruci

o zdakonny zastupce zajisti, aby kazdy ucastnik mél v ptihlasce/zapisnim
listku zapsany tyto udaje:
* telefonni ¢isla zdkonnych zastupcti
* zdravotni pojistovnu tcastnika
* adresu ucastnika zdkonnych zastupcti
*  vyplni f4dné odchody ze SD

o pedagogicti a ostatni zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi

bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipoZarni predpisy;

pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost



(@]

MENI

osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech
nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku
Skody;

sleduji zdravotni stav ucastnika a v pfipadé nahlého onemocnéni
ucastnika informuji bez zbytecénych pratahti zdkonného zastupce
ucastnika a vedeni Skoly; nemocny tcastnik miiZze byt odeslan k
lékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby; pfi
urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti
osetfeni ucastnika lékafem, araz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni
zdznam do knihy trazti, pfipadné vyplni pfedepsané formulare;
oSetfeni a vyplnéni zdznamt zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho

svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni

IV. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

a)

b)

zakladni udaje

e adresa: Zakladni skola Porozumeéni s.r.o., Preislerovo nam. 21, K.
Dvr, 267 01

* telefon: 602644089

¢ web skoly: www.zsporozumeni.cz

e e-mail: reditelka@zsporozumeni.cz

» 1CO: 17280711

» feditelka: Mgr. Ludmila Cikankova

» vychovatelky: Barbora Ledvinov4, Bc. Jana Vlasova
» Asistent pedagoga: Martina Soukalova

* kapacita: 36 ucastnikii

provoz: 6:30 h—7:45h, 12,00 h - 16:30 h

pobyt venku: vyuzivan areal Skoly, détské hfisté v obci (za kostelem)
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d)

g)

h)

i)

)

k)
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odchody ze SD jsou stanoveny takto
*  po obédé do 13:00 h. z kmenového oddéleni SD
od 14:00 h. (13:00 — 14:00 h. = fizena ¢innost ticastnik i mimo
prostory SD)
» dale podle tidajii v PfihlaSce/zapisnim listku tcastnika
do SD se tcastnici pfihlasuji pisemné na P¥ihlasku/zépisni listek béhem
prvnich dvou $kolnich dnti v zafi
ucastnika je mozné prihlasit k pravidelné dochazce i odhlasit kdykoliv
béhem Skolniho roku na zdkladé pisemné zadosti zdkonnych zastupcti
na predepsaném formulafi
v dochdzkovém sesité je vedena dochdzka ticastnikd, ktefi se ¢innosti
druZziny tcastni nepravidelné, nejsou ptihlaseni k pravidelné dochdzce
(pokud ptekroc¢i dochdzkou 4 dny v mésici, plati plnou tplatu daného
meésice)
zakonni zastupci tcastnik jsou sezndmeni se Skolnim fadem, vnitfnim
fadem SD, se stanovenim tplaty za SD pf¥i zapisu tcastniki do SD, déle
hygienickymi pravidly vzhledem ke COVID-19. SD se v dobé vyhlaseni
mimofadnych opatfeni ¥idi materidlem vydanym MSMT
s vychovatelkou fesi vzniklé problémy osobné pfi vyzvednuti ditéte
nebo pisemnou formou (mohou vyuzit Skolni notysek pro sdéleni nebo
e-mail)
dle Vnitfni smérnice o uplaté za zajmové vzdélavani se plati zpravidla
ve tfech splatkach za kazdy zapocaty mésic (obdobi zafi az prosinec,
leden az brezen, duben az cerven)
VSichni pfihlaSeni ticastnici maji moznost vyuzivat provoz skolni
druziny v danych ¢asech 6,30 — 7,45 a 12,00 — 16,30 hodin. Vyse uplaty je

stanovena na 200,- K¢ za jeden mésic.
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1) evidenci nepfitomnosti ti¢astniktt vedou vychovatelé v Prehledu

vychovné vzdélavaci prace jednotlivého oddéleni SD
V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi acastnikii

* bezpecnost a ochrana zdravi ti¢astnikii pti rannich i odpolednich
¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni metodicky
spravnym a planovitym vybérem cinnosti

= pro &nnost SD plati stejna ustanovent o zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi tcastniki a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pfed
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili jako ve Skolnim fadu

= pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny, ¥idi se
prislusnymi fady pro tyto uéebny

= vSichni Gi¢astnici se chovaji pii pobytu v SD i mimo ni tak, aby
neohrozily zdravi a majetek sv{ij ani jinych osob

* qucastnikiim neni v dobé mimo vyucovani dovoleno zdrZzovat se v
prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou
osobou

» kazdy araz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu tcastnika v

SD, nebo mimo budovu pii akci pofddané SD ticastnici ihned ohlési

vychovatelce

* vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ticastnikii v

prvni hodiné skolniho roku a dodate¢né pouceni ticastnikt, které pfi prvni

hodiné chybély, provedou o tom pisemny zdznam

* Ucastnici chodi slusné a cisté obleceni a upraveni

* {castnikiim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotfebici a

vypinaci

* zbezpecnostnich divodti se tcastnikiim zakazuje otevirani oken ve

skolni druziné
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pri prechazeni tcastnikt do jinych uceben, ¢i jinych akcich mimo
budovu SD se #idi pokyny doprovazejicich osob a pravidly silni¢niho
provozu; pfed takovymito akcemi vychovatelka ticastniky zvlast pouci
o bezpecnosti a toto datum pouceni zapiSe do Pfehledu vychovné
vzdélavaci prace pfi ¢innostech v télocviéné, na Skolnim hfisti a
zahradé, v knihovné, uéebné IVT zachovavaji ucastnici specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto uéebny, dané provoznim fadem
odborné ucebny; vychovatelé jsou povinni s nimi seznamit tucastniky pfi
prvni navstévé téchto prostor; o vSech poucenich BOZ tcastnikit
provede vychovatelka zaznam do Prehledu vychovné vzdélavaci prace;
rady odbornych uceben jsou soucasti organiza¢niho fadu skoly a jsou
vyvéseny na viditelném misté v ucebné

pouceni na pocatku Skolniho roku provadi vychovatelka nebo jiny
urceny pedagogicky pracovnik, ktery ticastniky sezndmi zejména:

* s obsahem vnitfniho fadu Skolni druziny

* se zasadami bezpecného chovani ve skolni druzin€, na chodbach, v
$atnach, pii odchodu a pFichodu ze SD, na schodisti, na vefejnych
komunikacich

* s postupem pfi turazech

* sevakuaci osob dle pozarniho evakuacniho planu

* pfipouceni na pocatku ¢innosti ve skolni druziné vychovatelka
seznami tcastniky s pravidly bezpe¢ného chovani a upozorni je na
mozné ohrozeni zivota, zdravi ¢i majetku

* pfi pouceni pfed akcemi, které se uskutecriuji mimo skolni druzinu
(vychézky, vylety, apod.), sezndmi se vSemi pravidly chovani,
pfipadnymi zdkazy apod.

» vychovatelé fadné poudi ti¢astniky o BOZ (oddéleni SD, WC, chodby,
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schodisté, zahrada, hfisté, odborné ucebny)

« vychovatelka SD vykonavajici ¢innost skolni druziny ve t¥idé,
provede ¥4dné pouceni o BOZ na chodbach ZS pii p¥ichodu a
odchodu do SD/t¥idy, pfi cesté na WC a zpét (i¢astnik nahlasi
vychovatelce odchod i pfichod), pfi cesté do Satny, pfi odchodu
domui

* pouceni pred prazdninami provadi vychovatelka, ktera predevsim:

o varuje ucastniky pred skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni,
zndmostmi s nezndmymi lidmi apod.

o upozorni je na mozné nebezpeci pro zivot a zdravi v pfipadé
nalezu a manipulace s nevybuchlou munici

o pouceni o nalezu nebezpecnych predmétt

o informuje o nebezpeci vzniku pozdru, o dopravni kdzni, varuje
pred koupdnim v mistech, kterd neznaji, apod.

kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem cinnosti ve Skolni

druziné, na chodbé, hfisti nebo dalsich prostorach skoly jsou ticastnici

povinni hlasit ihned své vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly
vedouci zdjmovych atvarti nepofddanych skolou, jsou povinni dodat
podepsany souhlas zdkonnych zastupct preddvani ticastnika povérené
osoby, pievzit ze SD a predat téastniky zpét do SD

vedouci zdjmovych utvar(i poradanych skolou jsou povinni si osobné

pievzit tcastniky ze SD a predat ticastniky zpét do SD

pokud tcastnik odchdzi na zajmovy krouzek mimo prostory Skoly,

odchazi podle udajti v zapisnim listku/ptihlaSce nebo se zakonnym

zastupcem
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VII. Ochrana ucastnikia pred socidlné patologickymi jevy a projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a)

b)

d)

vSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence,
priibézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve skole z hlediska
vyskytu socidlné patologickych jevil, uplatiuji rtizné formy a metody
umoznujici véasné zachyceni ohrozenych tcastnikti

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodici v oblasti prevence,
informuje je o preventivnim programu skoly a dalSich aktivitadch na
zahajovaci tfidni schiizce rodi¢ti; Skolni metodik prevence spolupracuje
na zakladé povéfeni reditele Skoly s dal$imi institucemi zaméfenymi na
socialné pravni ochranu déti a mladeze

castnici SD maji p¥isny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuZivani
navykovych latek v arealu skoly; poruseni tohoto zdkazu se bere jako
hrubé poruseni Skolniho fadu; feditel skoly vyuZije vSsech moZnosti
danych mu pfislusSnym zdkonem vcetné moznosti dat podnét k zahdjeni
trestniho stithdni osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely;
feditelka Skoly nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat zdkonné
zastupce ucastnikd, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zdkazu a

zaroven je sezndmi s moznosti odborné pomoci

projevy Sikanovani a diskriminace mezi ticastniky, tj. nasili, omezovani
osobni svobody, ponizovani, kybersikany, zneuzivani informacnich
technologii k znevazovani distojnosti apod., kterych by se dopoustél
kdokoli vii¢i komukoli (déti i dospéli), jsou v prostorach skoly a pfi
Skolnich akcich pfisné zakdzany a jsou povazovany za hruby prestupek
proti Skolnimu fadu a fadu Skolni druziny; podle okolnosti feditel Skoly

uvazi moznost dalsiho postihu tcastnik, ktefi tento zdkaz prestoupi, a



e)

g)

h)
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bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce

pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke
zdravému Zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyucovana v
souladu se Skolnim vzdélavacim programem

pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem
vykonavat kvalitni dohled nad tcastniky o pfestavkach, pfed zacatkem
vyucovani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna téastnikd, a to
hlavné v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim mohlo
dochazet

vsichni pedagogicti pracovnici vénuji v souladu s minimalnim
preventivnim programem naleZitou pozornost vychové ke zdravému
zivotnimu stylu a podporuji preventivni aktivity v mimoskolni vychové;
peclivé sleduji pfipadné projevy zneuzivani navykovych latek a ostatni
patologické jevy (hracstvi, Sikanovani, vandalismus, kriminalita,
xenofobie, rasismus) a navrhuji cilena opatfeni; v této oblasti spolupracuiji
s preventistou socidlné patologickych jevii

pro ucastniky a zaméstnance Skoly plati pfisny zakaz koufeni a piti
alkoholickych ndpojti v celém aredlu Skoly

za hruby pfestupek proti Skolnimu faddu je povazovano i prinaseni
nejraznéjsich bodnych, se¢nych a stfelnych zbrani, munice a zdbavné
pyrotechniky; tyto pfedméty budou v p¥ipadé vyskytu v SD tcastnikiim
odebrany a pfedany zakonnym zastupctim, soucasné bude informovano

vedeni 8koly a Policie CR



VIII. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany acastniki

a) ucastnik Setrné zachazi se svéfenymi pomtickami, hrackami a jinym
Skolnim majetkem

b) kazdé svévolné poskozeni nebo zniteni majetku SD, ostatnich téastnikii,
vychovateld ¢i jinych osob hradi v pIném rozsahu zakonni zastupci
ucastnika

¢) pozaduje-li SD nédhradu skody po téastnikovi, musi poskozeni véci vzdy
prosettit vychovatelka a pofidit zdznam z Setfeni s podpisy vsech
zucastnénych

d) kazdy ucastnik odpovida za cistotu a pofadek svého pracovniho mista a
nejblizsiho okoli; pfed odchodem ze Skolni druziny kazdy tcastnik uklidi
své pracovni misto a jeho okoli

e) ucastnici dodrzuji hygienické zdsady na WC a v umyvarndch, Setrné

manipuluji s vodovodnimi bateriemi a splachovadly.

Mgr. Ludmila Cikdnkova, feditelka 7S Porozuméni s.r.o.
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